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1 CATALOGO CORSI

1.1 Iscrizione dei collaboratori

Dopo aver consultato la scheda informativa del corso, un utente che abbia
un ruolo di responsabilita per il coordinamento della formazione puo
iscrivere all’edizione prescelta uno o piu dei propri collaboratori.

Se le iscrizioni sono aperte e ci sono ancora posti disponibili comparira il
pulsante PEIGIAARSIOANECIIOISY KON |

¢ SCHEDA CORSO | TOM - Windows Internet Explorer H=1E
m I@ http:jflocalhost: 5080 tom/detkaglicorso, htmlFid Corso=399 j @ || % IﬁGoogla 2

5¢ Preferiti [ SCHEDA CORSO | TOM |

Edizione 4 (dal 27/12/2011 al 29/12/2011) /

Posti disponibili: 22

[=

Tipelogie richiedenti ammesse:
Ente Erogatore, Ente Convenzionato, Medici infformazione- UNIMORE. Cliente Esterno

Incontri previsti

Data Luogo Oraipizio Orafine

28/12/2011 (mercoledi) Po1 @ OF.00 18.00
20112/2011 (giovedi) P01 @ 1500

27/12/2011 (martedl) P01 @ 08

Docenti
Infarmazione non disponibile
Referenti

« NERIMA BORELLI

Periodo Iscrizigh 0/2011 al 22/12/2011 ¥

ISCRIVIT .. @ ISCRIVI SOTTOPOSTO... ' VISUALIZZA SOTTOPOSTI ISCRITTL...

\/

=l

Quindi il responsabile per il coordinamento la formazione, utilizzando la
seguente maschera di ricerca selezionera i collaboratori da iscrivere
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(= SELEZIONE SOTTOPOSTO DA ISCRIVERE | TOM - Windows Internet Explorer !EH
%4 w [I&] hp: flocalhost: 5050 tomjmy tomfselezione Sottopostobalscrivere. himlFidE dizione =516, = \E\ \E\ \zl |§ Gaogle: =
7 Preferiti ‘ [#] SELEZIONE SOTTOPOSTO DA ISCRIVERE | TOM | |

Cerca un sottoposto da iscrivere

NOTA: nei risultati della ricerca NON verranno elencate le persone gia' iscritte

Nome del Cognome

sottoposto: del

sottoposto:

Cod.

Fiscale

del

‘sottoposto:

Codice CDC del

CDC del sottoposto:

‘sottoposto:

Ruclo del .

sottopost;

{ )
‘OPZ'“'( I Ri era rapporti di inazione prima della ricerca |
A

Nel caso\ra i risultati non venga trovato il collaboratore desiderato, ripetere

la ricerca mettendo il segno di spunta all’opzione: “Rigenera rapporti di
subordinazione prima della ricerca”
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1.1.1 Elenco dei collaboratori
Nell’elenco risultante per ogni collaboratore verra riportato:

v il reparto
v il ruolo ricoperto

/= SELEZIONE SOTTOPOSTO DA ISCRIVERE | TO.! - Windows Internet Explorer

m:v I@ http:,f,l’lncalhnst:SDSD;’tnmJ‘mytnmjsalazinnewwa[scrivere.html#fnrmRicerca j @ + [ X IﬁGDngIE 2~

ﬁ Preferiti ‘ @SELEZIONE SOTTOPOSTO DA ISCRIVERE | TOM

Risultati della ricerca
114 elementi trovati, visualizzati dal 1 al 15.
[Prima] 1, 2, 3, 4, 5,6, 7, 8 [Succ./Ultima]
Persona S S Ruolo Data inizio Data fine
Referente P rapporto rapporto
FIORENZA ORIETTA ABATE [ o
MESINI [ (Cod. Fisc.: o NE-E OFERATORIE 4°F CDG comparto 2007-05-21 -
(Coordinatore 2)  ORIABADO18SRAND)
(P::';E';?s‘:?BONDAN“ ™1 5307 - BLOCCO TECNOLOGICO 1° Comparto ERATTAY
PAMABE00918RAND) PIANO - SALE OPERATORIE Sanitario
MILENA_ ALFA = 5306 - SALE OPERATORIE 4°P CDC Comparto Visualizza crediti
(Cod. Fisc.: COMUNE Sanitario 2002-05-18 —
MILALBQ1200RAND) ISCriVi...
?:OELRIIE:’?S':EBANO — 5307 - BLOCCO TECMOLOGICO 1° Comparto 2006-09-01 Visualizza crediti
ANDALB00521RAND) PIANO - SALE OPERATORIE Sanitario S
&TSOF::;B_ER“ = §307 - BLOCCO TECNOLOGICO 1° Comparto 009-07-18 Visual' tza crediti
GUIALEO1850RAND) PIANO - SALE OPERATORIE Sanitario e
.| |+

I

Cliccando sul pulsante VISUALIZZA CREDITI il responsabile per il

coordinamento della formazione puo visionare e valutare i crediti gia maturati
da singolo collaboratore, mentre con il pulsante PEJO AN potra effettuare le
stesse operazioni d’iscrizione descritte nel manuale relativo al primo accesso.
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1.1.2 Elenco delle iscrizioni

Successivamente, il responsabile 28/12/2011 (mercoledi) P01 @ 08:00 18:00

per il cloordlnamento della ) ) 20/12/2011 (gioved) P01 @ 08:00 15:00
formazione, nella scheda di dettaglio

dell’edizione potra valutare I'elenco Docenti
dei propri collaboratori iscritti Informazione non disponibite
cliccando su: Referenti

VISUALIZZA SOTTOPOSTI ISCRITTI e S et

Periodo IscrizioTme

ISCRIVITL..
/Z SOTTOPOSTI ISCRITTI | TOM - Windows Internet Explorer BEE
6@!' |@ hittp: {flocalhost: G080 tarn frmytom sottopastiTscritti, htmiFidE diziane =616 j B[ #2 ] % IﬁGmgl& S
i Preferii | [&] SOTTOPOSTI ISCRITTI | TOM | |

4 DESTINATARI

= Infermiere = Medico chirurgo = Tecnico fisiopat. cardioc. e perf. cardiov

Edizione 4 (dal 27112/2011 al 29”2;2011) [ Mostra/nascondi dettagli]

Sottoposti gia iscritti a questa edizione
Num. P T - Medalita
Richiesta Richiedente Prefessieniflnguadramenti partecipazione Stato
38 ORIETTAABATE Infermiere Agg. Obbligatorio Approvata @

C.F..ORIABAOO169RAND (Ente Erogatore) —
Azienda Ospedaliera 5306 - SALE OPERATORIE 4°P CDC COMUNE - 1 2 et
Policlinico Comparto Sanitario gl 55 Respingi...
[ Visualizza crediti ] —r
scrivi: 2

— .

Cliccando sul pulsante o IPIEIEI®IN (| responsabile per il coordi-
namento della formazione puo sostituire il collaboratore precedente-
mente iscritto con un altro senza perdere la priorita acquisita.

Cosi pure potra respingere l’'iscrizione con il pulsante HN=120ICI@ o0 an-
nullarla con il pulsante AWI\IY1NWA .

La differenza tra le due azioni sta nel fatto che respingendo l'iscrizione il
parere negativo del responsabile rimane agli atti ed il collaboratore non potra
piu iscriversi a nessuna edizione dello specifico corso.

Mentre con l'annullamento viene cancellato ogni riferimento alla richiesta
fatta, quindi il collaboratore potra successivamente iscriversi ad un’altra
edizione dello stesso corso.
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2 MYTOM

2.1 Iscrizioni pendenti

Quando un responsabile per il coordinamento della formazione accede a
TOM il sistema gli ricorda la presenza di eventuali richieste dei propri
collaboratori in attesa di approvazione.

D) do Brne plore - O x

Bacheca Co
6\;—:3' (] localhast RIEIEER ] £~

77 Preferiti [#]Bacheca Corsi | TomM

* TOM - Training On Line Management ECM - Educazione Continua in Medicina

>>>>>>>> default - DEMO <<<<<<<<

AN L20,
.

BACHECA CORSI CALENDARIO RICERCA CORSI

Ezcim

‘ Benvenuto

FIORENZA MESINI

BACHECA CORSI

AVVISLEER-TE

-+ Cisono 41 messaggi non letti.
« Cisono 12 richieste di iscrizione in atiesa di approvazione di subordinati in pianta opganica

IN EVIDENZA [11) IMMINENTI (32) ISCRIZIONI IN SCADENZA (14)

CORSI IN EVIDENZA

Area Formativa Titolo Crediti Edizioni
Area Tecnico m ot At 2F 11108 = [08/01/2012
acientifica Informazione ai lavoratori ai sensi dell’ Art. 36 D Lgs 81/08 5 = | [08012012]
Area Tecnico Centro di Simulazione Medica Avanzata Modena SIMAMO- Emergenza T=  [p122011]
Scientifica intraospedaliera in area non intensiva - refresh 6 F= ﬂ
Per approvare o respingere queste richieste il responsabile per il

coordinamento della formazione accede al menu “"MY TOM” e clicca sulla voce

ISCRIZIONI PENDENTI @

BACHECA CORSI

CALENDARIO RICERCA CORSI

Le mie iscrizioni BACHECA CORSI
I miei messaggi
Portfalio

I miei dati

on letti.
iscrizione in attesa di approvazione di subordinati in pianta organica

Le mie docenze

I miei tutoraggi
I miei documenti

Preferenze A [11) IMMINENTI (32) ISCRIZIONI IN SCADENZA (14)

Cambia Password

Rapporti subordinazione
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Nella pagina risultante sono elencate le richieste ancora da evadere; per
ognuna di esse € riportato:

L'Area Il titolo e Il richiedente con la La modalita di
formativa ['edizione sua professione ed partecipazione | Lo stato
del corso del corso inguadramento richiesta dell’iscrizione
0 ONI PEND 0 do erne plore =]
G;: i e logathost: 080 tommytom/ K rizionPendentisottopos. himl = *1|| X IﬁGuDgIE L

g Preferiti | [ ELENCO ISCRIZIONI PENDENTI | T

rea

Corso parte

Zlone del pazienie e AN

Richiedente

Professioni/inquadramenti

Num. ita
Richiesta * ipazione Stato ‘

Area Infermiere Agg. Richiesta @

Tecnico Omplicanze nell’ area Obbligatorio da simonetta. giuggiol

Scientifica Jfrisveglio 5306 - SALE OPERATORI (Ente il 15/11/2011
Edizione: £2 [31/12/2011 4°P CDC COMUNE - Erogatore) alle 13:58:10

10

Comparto Sanitario
izioni- dal 07/11/2011 &3
!

15 Area Centro di Simulazione Medica  ANDREA ALBANO Infermiere Agg Richiesta @

Tecnico Avanzata Modena SIMAMO- ¢ F -ANDALBO0D531RAND Obbligatorio da andrea.albano
Scientifica  La gestione delle emergenze

Azienda Ospedaliera 5307 - BLOCCO (Ente il 14/11/2011
In sala operatoria - e
Fichinico TECNOLOGICO 1° PIANO - Erogatore) alle 11:71:49
@ Edizione: #3 [05/01/2012 Visualizza credit SALE OPERATORIE -
Comparto Sanitario

Iscrizioni- dal 12/11/2011 crivi: 4
al 31/12/2011

Annulla...

6 f?rea_ gentrutd\ ?WlmdUIaz‘USr}PGWE‘e%Ca NICOLA ARMILLOTTA Infermiere Agg. Richiesta @
ecnico Avanzata Modena SIMANU- J ¢ F -NICARMO4471RAND Obbligatorio da nicola armiliott A
F. PProva..
Scientfica  La gestione delle emergenzel 5o Ospedaliera 5307 - BLOCCO (Ente il 12/11/2011

in sala operatoria

W Fdizione  £3 I05/01/20121

Policlinico TECNOLOGICO 1° PIANO - Erogatore) alle 09:33:07

[ Visualizza crediti ] SALE OPERATORIE - reewss | -
/
Per ogni richiesta il Solo per le richieste relative ad
responsabile per il edizioni le cui iscrizioni sono ancora
coordinamento della aperte, il responsabile per il coordi-
formazione puo consultare i namento della formazione puo
crediti maturati dallo specifico approvare la richiesta cliccando sul

collaboratore cliccando sulla pulsante AMANOAZN;

(LLRY VISUALIZZA CREDITL B Oltre a questo egli puo EISEARLEIEN,
RESPINGERE el ANNULLARE HE]

richiesta come illustrato nei capitoli
precedenti.
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2.2 Rapporti di subordinazione

Il responsabile per il coordinamento della formazione puo consultare
['elenco dei propri collaboratori accedendo al menu "MY TOM” e cliccando sulla
\eJolsll RAPPORTI DI SUBORDINAZIONE B

BACHECA CORSI CALENDARIO RICERCA CORSI

| miei messaggi
Portfolio

| miei dati

on letti.

BT TR iscrizione in attesa di approvazione di subordinafi in pianta organica

| migi tutoraggi

| miei documenti

Preferenze A (11) IMMINENTI (32) ISCRIZIONI IN SCADENZA (14)

Nella pagina seguente, egli pud specificare, o meno alcuni criteri con i quali
selezionare il collaboratore desiderato.

£ ELENCO RAPPORTI SUBORDINAZIONE | TOM - Windows Internet Explorer Hi=E

@t‘/v |@ localhast ﬂ (|42 | X ﬁ Felihs

g Preferiti | [#]ELENCO RAPPORTI SUBORDINAZIONE | TOM | |

MY TOM BACHECA CORSI CALENDARIO RICERCA CORSI

ELENCO RAPPORTI SUBORDINAZIONE

Criteri di ricerca

Nome del Cog
sottoposto: del

sottoposto:

Cod.
Fiscale
del
sottoposto:

Codice _— CDC del

CDC del sottoposto:
sottoposto:

Ruolo del

sottoposto: ‘ j ‘
—

|OP1'°“': ( r)\genera rapporti di subordinazione prima della ricerca |

Cerca

=l
Nel caso tra i risultati non venga trovato il collaboratore desiderato, ripetere

la ricerca mettendo il segno di spunta all’'opzione: “Rigenera rapporti di
subordinazione prima della ricerca”
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Nella pagina risultante e riportato I’elenco dei collaboratori le cui
caratteristiche hanno soddisfatto i criteri di ricerca specificati:

/= ELENCO RAPPORTI SUBORDINAZIONE | TOM - Windows Internet Explorer N=E
ﬁuaf' I@ http:{flacalhost: 8080/ tomimytam/elencoRapportiSubordinazione . hkml?laskQry=true j @ | % IﬁGougle P~

i Preferiti [H] ELENCO RAPPORTI SUBORDINAZIONE | TOM

Risultati della ricerca [

114 elementi trovati. visualizzati dal 1 al 15.
[Prima] 1. 2, 3, 4. 5, 6. 7, & [Succ./Ultima]

Persona Ruole Data inizie Data fine

Referente EEHEECSTD S SRR Sottoposte rapporto rapporto

FIORENZA MESINI  ORIETTA ABATE 4 -

= (Cod. Fisc - (S:Ing\FjU—NSEALE OPERATORIE 4°P CDC g:mgaﬂr[t)o 2007-05-21

(Coordinatore 2) ORIABAOD169RAND)
(AL A_BBONDANTl = 5307 - BLOCCO TECNOLOGICO 1* PIANO - Comparto —
(Cod Fisc- SALE OPERATORIE sanitario 1994-07-01
PAMABB00918RAND)

MILENA ALBA 4
(Cod. Fisc -
MILALBO1300RAND)

ANDREA ALBANO [ .
(Cod Fist - 5307 - BLOCCO TECNOLOGICO 1° PIANO - Compario e @)

5306 - SALE OPERATORIE 4°P CDC Comparto

COMUNE Sanitario 2002-05-16

ANDALBO0S31RAND) SALE OPERATORIE Sanitario
GUIDO ALBERTI 4
. 5307 - BLOCCO TECNOLOGICO 1* PIANO - Comparto —
(Cod. Fisc.C L 2000-07-18 Iscrizioni
GU‘TALB'[?:BSORAND) SALE OPERATORIE Sanitario  1scrzion | o
4
Per ognuno di essi il responsabile per il coordinamento della formazione

pud consultare l'elenco delle iscrizioni dello specifico collaboratore cliccando

sulla voce IRI:IVATININ .
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3 ASSISTENZA E SUPPORTO

Se hai bisogno di maggiori informazioni e supporto puoi contattare l'ufficio
formazione con le seguenti modalita:

email: formazione@policlinicoudine.it
telefono: 0432 205863
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